
KML / PENTADBIRAN

KOLEJ MATRIKULASI LABUAN
KEMENTERIAN PELAJARAN MALAYSIA

MEMO PENGARAH
“1 Malaysia : Rakyat Didahulukan Pencapaian Diutamakan “

Kepada             : ___________________________________________________________
___________________________________________________________
___________________________________________________________

 
  Melalui    : Pegawai Eksekutif Kanan
  
  Daripada Pemohon : 

  Ruj. Fail : KP/KML/01/05/02/12 Jld. 

  Tarikh : 

  Arahan Kerja Lebih Masa

  Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara diatas.

  02. Adalah dimaklumkan tuan / puan adalah diarahkan untuk melakukan kerja lebih masa bagi
   masa bagi menjalankan tugas seperti yang berikut bagi program :
   _________________________________________________________________________________
   _________________________________________________________________________________

Skop Kerja Tarikh Masa

 
  03. Sehubungan dengan itu, tuan boleh menuntut Elaun Kerja Lebih Masa mengikut Perintah Am Bab
  G ataupun Cuti Gantian mengikut Perintah Am Bab C.

  Sekian, terima kasih.

  PENGARAH
  KOLEJ MATRIKULASI LABUAN.  


